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SEMANA DE EDUCACION FINANCIERA 2024

Estimado Participante Institucional:

En el interés que las instituciones del sistema supervisado y otras instituciones cuenten con una
guia para participar en la Semana de Educacion Financiera (SEF) 2024, se presenta informacion
preliminar ttil para iniciar con dicha actividad.

En este contexto, la Comision Nacional de Bancos y Seguros (CNBS), consciente que, en este
momento la poblacion hondurefia requiere de mayor acceso a educacion financiera para que
puedan maximizar sus recursos financieros, este afio, se establecié6 como slogan “;Tu Finanzas!
Nuestro Mayor Interés”, ya que es necesario convertir la crisis en una oportunidad para dejar
huella y concienciar de manera colectiva a los hondurefios y hondurefias, a fin de que al
experimentar la SEF, puedan tomar acciones practicas para mejorar su bienestar financiero
encaminadas a la prevencion en el futuro.

Al igual que en los afnos anteriores, se requerira de la colaboracién y apoyo mutuo de las
instituciones del sistema supervisado y otras instituciones a nivel nacional e internacional, para
poder realizar la SEF.

Por ello, se propone realizar dicho evento de manera presencial que permita que, jévenes y
adultos de Honduras, puedan participar en el mismo con contenido educativo de calidad,
interactivo y participativo, y realizar cambios positivos en su comportamiento con respecto al
uso del dinero.

Al igual que en afios anteriores, esperamos contar con una participacion dinamica y entusiasta
por parte de las instituciones, con la oportunidad que, para este afio, se amplie la cobertura a
nivel nacional.

Atentamente.

Comision Nacional de Bancos y Seguros



MANUAL DEL PARTICIPANTE INSTITUCIONAL - SEF 2024

Objetivo de 1a SEF 2024

Desarrollar la Semana de Educacién Financiera como un evento educativo, con enfoque de
género, en la cual se llevaran a cabo diferentes actividades que fortalecerdn una cultura
financiera en los jovenes y adultos, quienes, a través de juegos, herramientas tecnologicas,
charlas, conferencias y concursos, podran comprender la importancia de cuidar su dinero y hacer
un uso adecuado de productos y/o servicios financieros. Asimismo, promover la inclusion
financiera y los beneficios de esta para la poblacion en general y las instituciones supervisadas.

Etapas de 1a SEF 2024

La Semana de Educacion Financiera de la CNBS se organizara conforme a 3 etapas:

I. Primera Etapa: Organizacion y Planificacion (1 de mayo al 4 de agosto de 2024)
II. Segunda Etapa: Ejecucion (5 al 7 de agosto de 2024)
III. Tercera Etapa: Evaluacion y Monitoreo (8 al 31 de agosto de 2024)

Aspectos Generales de la Semana de Educacion Financiera 2024:

Concepto Aspecto

Nombre del Semana de Educaciéon Financiera

evento

Slogan “iTu Finanzas! Nuestro Mayor Interés”

Lugar del Hotel Plaza Juan Carlos, Tegucigalpa, Francisco Morazan
evento

Fecha del Ellunes 5 de agosto de 2024 de 10:00 a.m. a 5:00 p.m., y el martes 6 y miércoles 7 de agosto
evento de 2024 de 9:00 a.m. a 5:00 p.m.

Inauguracion Lunes 5 de agosto de 2024 a partir de las 10:00 a.m., con la presencia de 200 invitados
del evento especiales.

La CNBS realizara un acto de inauguracion del evento al que se espera la presencia de
Invitados Especiales y de cinco (5) ejecutivos de cada institucion participante y/o aliados
estratégicos.
Instituciones  La Comision Nacional de Bancos y Seguros, Instituciones Supervisadas y Aliados
participantes  Estratégicos en materia de educacion financiera.

Publico Jovenes, adultos, mujeres, personas con capacidades especiales, MIPYMES, migrantes
objetivo retornados, y poblacion en general.



Stands

Inscripcion

La CNBS proporcionard un stand con las medidas sefialadas en el parrafo siguiente, a cada
institucion participante, ya sea que su participacion sea a nivel individual o como Grupo
Financiero.

El stand tendra una medida de 3 mts. de largo por 3 mts. de ancho, éste debe ser decorado y
organizado por cada institucién, de manera que permita recibir grupos entre 20 a 25 personas
en dicho espacio.

La distribucién de los stands en el recinto del evento serd realizada por la CNBS, de
conformidad al publico objetivo a atender por cada institucion, garantizando de esta forma
que los recorridos programados por los stands se realicen de forma ordenada.

La CNBS proveera cada stand con:

1. Pabellones (demarcan el espacio entre un stand y otro).

2. Servicio de electricidad que ofrece el recinto (no obstante, deben enviar previamente sus
necesidades de electricidad en el apartado disponible “Equipo Eléctrico” el cual deberan
remitir en el Formulario de Necesidades Logisticas que se dispondra para el participante
institucional). Es importante tener en cuenta que la CNBS no se hara responsable por una
baja de voltaje intencionada o involuntaria en el suministro eléctrico.

3. Seguridad.

Estaran a cargo de las instituciones participantes elementos relacionados con:

a) Estanterias, vitrinas y mostradores;

b) Decoracion, adecuacion y arreglo del stand;

c) Materiales para las actividades como ser: trifolios, obsequios, juegos, entre otros.
Inversion de las instituciones participantes: La participacion institucional en el evento no
requiere de un pago por inscripcion a la CNBS.

Facilidades que brinda la CNBS: La CNBS brindara a las instituciones participantes los
siguientes servicios:

a) Stand basico (3x3 mts?);

b) Disposicion de area de alimentacion para el personal que desee almorzar;

¢) Exposicién de su logo en la publicidad del evento;

d) Adecuacion y organizacion apropiada a la ocasion del recinto en general para el desarrollo
de las actividades planificadas;

e) Organizacion de los recorridos programados por el recinto;

f) Personal de la CNBS para la atencion de los recorridos;

g) Tres (3) gafetes para el personal que estara en los stands. Las instituciones participantes
deberan solicitar los mismos a la CNBS;

h) Asistencia médica basica y evacuacion de participantes en caso de emergencia; y,

i) Apoyo adicional: Empresa Consultora contratada por la CNBS para supervisar el
montaje, coordinacién del evento, desmontaje, entre otros.

Los requisitos para las instituciones participantes son:



Adecuar su stand para la ocasion con disposicion de las siguientes actividades:

a) Juegosy actividades educativas para los publicos objetivos.

b) Promocionales para los visitantes, alusivos a la ocasion, que pueden aprovecharse para
reconocer o premiar la participacion de los visitantes en las actividades;

c¢) Verificar que la informacioén contenida en los materiales, videos y otros recursos, sea
exacta, correcta y fidedigna, de tal forma que no se induzca a error o engafo a los usuarios
y usuarias del sistema financiero. La CNBS verificara dicho material previo y durante el
evento, para lo cual ha dispuesto personal que velara por que tanto el disefio del stand,
como recursos graficos, materiales y sonido estén acordes a lo establecido en los
lineamientos y manuales, se comunicara por escrito de los hallazgos por incumplimiento.

Conferencia magistral: El lunes 5 de agosto a las 10:00 a.m. se espera la presencia de cinco
(5) ejecutivos de cada institucion participante a los actos de inauguracion de la SEF 2024, en
la cual se realizard una conferencia magistral sobre educacion financiera con un expositor
internacional.

Conferencia magistral y panel de discusion: El martes 6 de agosto a las 10:00 a.m. se espera
la presencia de cinco (5) personas por parte de cada institucion participante para que asistan
a una conferencia magistral y panel de discusion con la participacion de invitadas e invitados
internacionales sobre temas de inclusion financiera.

Patrocinio de Jovenes y Adultos: Brindar patrocinio que incluya el transporte al recinto.
Cada institucion debera llevar un total de 400 personas distribuidos entre los tres dias de
duracion del evento, (jovenes, adultos, mujeres, personas con capacidades especiales,
MIPYMES, migrantes retornados, y poblacion en general). La identificacion y seleccion de
las personas queda bajo la responsabilidad de cada institucion participante; quienes podran
brindar a las personas patrocinadas, cualquier medio distintivo como ser: camisetas, gorras,
mochilas, entre otros.

Charlas Técnicas: El martes 6 de agosto a las 2:00 p.m. y el miércoles 7 de agosto a las 10:00
a.m. se brindaran charlas técnicas sobre Ciberseguridad y Micro-seguros, respectivamente.
Cada institucidn participante debera llevar tres (3) personas para que asistas a las mismas. Las
charlas seran impartidas por expertos internacionales en los temas.

Manual del Participante Institucional: En este documento se establecen las normas o reglas
que deberan observar las instituciones participantes durante todo el evento; es entregado en la
primera reunién de trabajo a las instituciones participantes que confirmaron su participacion,
entre otras reglas se han considerado las siguientes:

a) La Semana Educacién Financiera es un evento estrictamente educativo, por lo que esta
prohibido que las instituciones participantes promuevan productos y servicios financieros
con fines de obtencion de clientes. La CNBS, mediante el Comité de Control de Calidad,
verificara el estricto cumplimiento de lo antes indicado.



Servicios
adicionales

Inversion

b)

€)

No esta permitida la obtencién de informacion de los visitantes para la generacion de bases
de datos.

Se permitira el uso de equipos de sonido (parlantes, microfonos), los cuales deberan tener
un sonido maximo de 50 decibeles.

Todas las instituciones participantes deben tener disponibles juegos y otras actividades que
permitan educar financieramente al publico objetivo, en cualquier formato, sobre el tema
que deseen desarrollar, cuidando siempre la seguridad de los participantes.

El Comité de Control de Calidad de la SEF-CNBS, serd la encargada de verificar que las
instituciones participantes cumplan con lo antes sefialado.

Manual de Identidad: Es el documento en el cual se establecen, oportunamente las directrices
referentes al uso de la linea grafica oficial del evento.

Todos los delegados por las instituciones participantes deberan portar su gafete, para poder
ingresar y salir libremente de las instalaciones. La CNBS proporcionara dicho gafete,
previo a la solicitud de la institucion participante.

Fotografias y boletines de prensa, que podran ser facilitados por la CNBS a los
participantes institucionales previo y posterior al evento.

Con el fin de apoyar la difusion de actividades a realizar en las diferentes comunidades
donde la institucion participante tenga presencia fisica, fuera de Tegucigalpa, se publicara
informacién del evento para extender el mismo a otras ciudades, misma que estara
disponible en el siguiente micrositio: https://www.cnbs.gob.hn/sef/

La inversion de las instituciones participantes quedara a discrecion de estas, recordando tomar
en cuenta aspectos como:

a)
b)

c)

Desarrollo de actividades educativas para el publico objetivo.

En el caso de los Burés de Crédito Privados, podran brindar historiales crediticios y
atencion a consultas en stands externos.

Pueden desarrollar actividades promocionales para estimular la participacién de los
visitantes a los stands.

Actividades potenciales de la Semana de Educacion Financiera

Las actividades en la Semana de Educacion Financiera, ademas de proporcionar una oferta
educativa amplia, buscan ser una experiencia recreativa; sin embargo, las instituciones
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participantes pueden patrocinar otras actividades ludicas y podran tener exposicion de su marca
a través de la rotulacion. A continuacion, una descripcion de dichas actividades:

L

Stands Educativos: Cada institucidén participante dispondra de su stand educativo; el
cual, como se ha sefialado, debera contar con los recursos para atender a los publicos
objetivos. Si bien cada institucidn se orientara por uno o dos temas a desarrollar para
estos publicos, también podra indicar hacia qué tipo de publico estara mas enfocado, de
manera que el STAFF y el programa informativo de la SEF, orienten al publico en donde
podra encontrar temas y desarrollar actividades especificas. Los Stands deben decorarse
de manera adecuada a un evento de tipo ferial, y poder atender al menos de 20 a 25
personas de manera simultanea.

Ambientes Tecnologicos: Las instituciones participantes tienen opcién a hacer uso de
recursos tecnoldgicos interactivos que de manera entretenida facilite a los visitantes el
aprendizaje de los temas relacionados con la educacion financiera.

Olimpiadas de Educacion Financiera: Como actividad especial de la CNBS en la SEF
2024, se realizara una competencia denominada “Olimpiadas de Educacion
Financiera”, misma que estard destinada a estimular y fortalecer las habilidades
financieras de la poblacién estudiantil quienes son usuarios financieros potenciales, por
lo que la actividad contribuira a facilitar la tomas de decisiones en cuanto al uso del
dinero y de los productos financieros de los jovenes, fomentando ademas la cooperacion
y el entendimiento mutuo.

Juegos (Sugerencias para las instituciones participantes en sus stands): Pueden
organizarse juegos que de manera divertida les permitan a los participantes asimilar
conceptos de educacion financiera. Los jovenes pueden realizar concursos,
competencias de conocimiento entre otros. Los adultos pueden evaluar sus
conocimientos, realizar presupuestos, aprender a calcular tasas de interés, identificar el
estado de cuenta y sus partes, el cheque, la tarjeta de crédito, su uso y recomendaciones,
entre otros.

Simuladores: Utilizando medios tecnoldgicos, podran realizarse simulaciones aplicadas
a la vida diaria, al ahorro, a las MIPYME, mediante el aprendizaje experimentado a
través de la toma de decisiones.

Zonas del Recuerdo: Espacios para tomar fotografias que se pueden difundir en redes
sociales para grupos de visitantes organizados. Hashtag: #SEFHIN2024.

Centrales de Informacion Crediticia: Tanto los burds de crédito privados, como la
Central de Informacion Crediticia, podrdn estar disponibles para brindar el Informe
Confidencial del Deudor al publico.

Ambientes de Experiencia: Una serie de actividades pueden ser desarrolladas por las
instituciones participantes para brindar experiencias divertidas en estos temas como ser:



estatuas vivientes, personajes que motiven a visitar los stands, y personajes en ambientes
fijos y adecuados especialmente para la toma de fotografia y de un consejo educativo
financiero, entre otros.

9. Actividades para Personas con Capacidades Especiales: Espacios adicionales pueden
ser brindados para las instituciones que deseen atender a personas con capacidades
especiales, con juegos y ensenanza adecuados para ellos.

10. Zona de evaluacion de conocimientos: Los visitantes a la SEF podran evaluar su

experiencia en general y valorar los conocimientos adquiridos durante el recorrido en la
misma.

Reconocimientos “SEF 2024”

Con el fin de fortalecer e innovar las actividades de educaciodn financiera que realiza la CNBS
en la SEF, este afio se realizard una distincidon a los mejores stands con el fin de reconocer los
esfuerzos que cada institucion realiza en el evento.

Los reconocimientos definidos para este afo seran:

e “Stand Mas Innovador”, bajo los siguientes criterios: Originalidad, creatividad,
sostenibilidad y uso de innovaciones tecnologicas.

o “Stand Mas Inclusivo”, bajo los siguientes criterios: Juegos y actividades inclusivas para
atender publicos de mujeres, personas con capacidades especiales, MIPYMES, migrantes
retornados, entre otros.

o “Institucion Participante Destacada”, bajo los siguientes criterios: Cumplimiento del
Manual del Participante Institucional, cumplimiento del nimero de personas patrocinadas
para los 3 dias del evento y cumplimiento a las directrices emanadas por la CNBS.

Las instituciones ganadoras seran definidas acorde a los hallazgos realizados por el Comité de
Control de Calidad y Comité Organizador de la SEF 2024.

Recorridos en la Semana de Educacion Financiera

La CNBS tendra a su disposicion colaboradores (STAFF) organizados por horarios para la
atencidn de los recorridos.

Los recorridos planificados tendran una duraciéon estimada de 60 minutos programados
iniciando el lunes 5 de agosto de 2024 desde la 1:00 p.m. hasta las 5:00 p.m.; y, el martes 6 y
miércoles 7 de agosto de 2024 desde las 9:00 a.m. hasta las 5:00 p.m.

Los recorridos iniciaran con un minimo de tiempo de 60 minutos entre la salida de un recorrido
y otro para un maximo de 3 grupos de participantes institucionales simultaneos. La atencién a
dichos grupos esta propuesta a realizarse de la siguiente forma:



1. Ingreso al recinto: 10 minutos, entrega de kit, ordenamiento y preparacion de ingreso a
la SEF 2024.

2. Atencion de los participantes en stands: 30 minutos, incluye la visita a 3 stands (10
minutos en cada uno) para realizar actividades de educacion financiera planificadas.

3. Desplazamiento al area de evaluacion: 15 minutos, evaluan los resultados de la SEF
2024 senalando su nivel de satisfaccion con la experiencia.

4. Salida del recinto: 5 minutos, el desplazamiento de los recorridos programados desde el
recinto al estacionamiento.

El tiempo de duracion de los recorridos puede cambiar, ya que, el mismo esta sujeto a las
actividades que finalmente se realicen.

Adicionalmente, es importante que las instituciones participantes tomen en cuenta los siguientes
lineamientos generales para los recorridos planificados:

1. Se dispondra de rotulacion en cada stand para identificar a la institucion participante.

2. EISTAFF de la CNBS portara un banderin que lo identifica como lider del grupo de los
recorridos.

3. El lider del grupo cuenta con un horario por grupo visitante registrado por las
instituciones participantes.

4. El STAFF de la CNBS guiara a los visitantes brindando instrucciones de cémo
desplazarse por el recinto ferial.

5. El STAFF de la CNBS validard que el horario sea de estricto cumplimiento, pero las
instituciones estan obligadas a velar que sus participantes cumplan con el horario
establecido.

6. Un representante de la Institucidon debe hacerse presente para acompainar al STAFF de
la CNBS al recibir a sus visitantes.

7. Se garantiza una distribucion de visita equitativa de todos los grupos patrocinados en los
diferentes stands de los grupos institucionales.

Grupos Objetivos

Jovenes

Se incluyen a jovenes comprendidos entre los 16 y 30 afios, provenientes especialmente de
instituciones de educacion técnica, media y superior que visitaran el recinto. Estos grupos
visitaran los stands educativos de las instituciones participantes.

Adultos

Se incluyen a personas insertas en el sistema financiero comprendido entre los 31 afios en
adelante, como ser:
a) Jubilados, emprendedores y personas no incluidas financieramente.



b) Empresarios de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa (MIPYME): provenientes de grupos
de emprendedores organizados.

c¢) Mujeres.

d) Migrantes retornados.

e) Personal de las Instituciones Supervisadas.

f) Publico en general.

Seccion Logistica

La presente seccion establece los procedimientos necesarios y obligatorios para regular el buen
funcionamiento y desarrollo de la Semana de Educacion Financiera 2024. Ademas, indica las
condiciones y el buen uso de las instalaciones para la conservacion del sitio en el que se
desarrollara el evento, teniendo como referencia las partes que intervienen en este reglamento,
definiéndolo de la siguiente manera:

Stands
La CNBS brindara a cada institucién participante un stand basico de 3 x 3 mts?.
Cada uno de los stands incluye:

Faccia o Cara: Seccién donde es colocado el nombre del Participante Institucional.
Mampara divisora: Pared que divide un Stand de otro.

Regleta: 4 amperios

Gafetes: 3

Las institucionales participantes que monten el diseflo en sus espacios asignados se obligaran a
conservar en un lugar visible y notorio el nombre de la institucion sin sobrepasar la altura del
stand.

La Empresa Consultora contratada por la CNBS brindara apoyo en la supervision del montaje,
coordinacién del evento, desmontaje, entre otros, a cada institucion participante.

Adicional a lo sefialado en los criterios generales de este manual con respecto al stand, se deben
registrar la siguiente informacion:

a) Anexo 1: Formulario del Participante Institucional
b) Anexo 2: Necesidades de informacion del proveedor de Stand (Requerimientos
minimos de montaje y equipo eléctrico)

Los anexos antes mencionados forman parte del presente Manual del Participante Institucional.
El registro de dicha informacion se realizard en linea a través del micro sitio web de la SEF
https://www.cnbs.gob.hn/sef/
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El Comité Organizador se encargara de distribuir en el recinto los espacios de ubicacion del
Stand segun el publico objetivo, pero serd cada institucién participante quien seleccionara
mediante la inscripcion en linea el Stand seguin la disponibilidad de estos y el publico objetivo a
atender; esta seleccidn, se realizard cuando se ingresen los datos del Anexo 1 “Formulario del
Participante Institucional”. La identificaciéon del nombre del stand estd a cargo de cada
institucion participante.

Altura Permitida
La altura maxima de las mamparas de los stands es de hasta 2.50 metros.

En ningun caso se permitiran construcciones que superen dicha altura.

Mapa de distribucion de los Stands
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Cesion de espacios

Las instituciones participantes no podran ceder, donar, ni transferir, los stands sin previa
autorizacion de la CNBS, queda prohibido vender y rentar los stands adjudicados.

Comision Nacional de Bancos y Seguros



Publicidad

En consideracion a la imagen institucional de las instituciones participantes y el caracter
educativo del evento, se requerira que su vestimenta sea semi formal conforme a las politicas
institucionales de uniformidad para este tipo de eventos.

Los participantes institucionales no podran realizar demostraciones que produzcan molestias 0
incomodidad a los demas participantes o a los visitantes, que desvirtden la esencia de la Semana
de Educaciéon Financiera, como, por ejemplo: musica en altos niveles.

En la publicidad, no es permitido publicar o promocionar productos y/o servicios financieros de
las instituciones que participen en la SEF.

Prohibiciones

10.

11.

Durante el desarrollo de la Semana de Educacién Financiera, no se tiene permitida la
operacion de venta al publico, ni producciéon de productos, o servicios financieros
especificos.

Introducir cualquier equipo, vehiculo o cualquier material que se considere peligroso dentro
del recinto, con excepcion de aquellos materiales para limpieza normal.

El uso de Gas LPG, para dar degustaciones.

Estan prohibidos todos los materiales de albanileria, ladrillos, cemento, mezclas, yeso o
cualquier tipo de construccion humeda.

Clavar, perforar, soldar, cortar, pintar con brocha o pistola (Gnicamente se permiten retoques
siendo responsabilidad del Participante Institucional cubrir la superficie para no ensuciarla),
barnizar, utilizar tabla roca, apoyar en y/o deteriorar las paredes, pavimentos, columnas,
techados, plafones, cordones, usar pegamento con base a solventes y toda instalacion
existente debiendo usarse siempre cinta adhesiva doble cara.

La estructura no debe usarse para soporte de vitrinas u otros elementos, solo para posters,
cuadros o muestrarios que no superen 1 Kg., en cada panel, los que se colgaran de la barra
superior.

El uso de parlantes, microfonos, videos con alto volumen, dentro de los stands con un
volumen mayor a 50 decibeles.

Bloquear total o parcialmente el equipo contra incendios (hidrantes ubicados en posiciones
que resulten incluidas dentro de los stands).

El ingreso de comida, por lo que cada institucidén participante debe realizar los ajustes con
el lugar del evento para que el personal asignado en el stand pueda adquirir su almuerzo, en
el recinto.

Cualquier incidente dentro del stand, por no tomar las medidas de seguridad adecuadas sera
responsabilidad del participante institucional.

Todo lo anterior sera debidamente supervisado por el Comité de Control de Calidad.



Iluminacion y Electricidad

1. Las decoraciones con tubos de nedn se deben colocar detras de cualquier elemento que evite
el contacto publico.

2. Debe cuidarse que los artefactos luminosos no causen molestias al ptblico, ni a los stands
circuncidantes.

3. No se permite la colocacion de artefactos sobre pisos sin algiin elemento de proteccién que
evite el contacto con el publico.

4. Toda la iluminacién eléctrica debera hacerse con cable de uso nudo de acuerdo con la carga
requerida.

5. No se admiten instalaciones con cable duplex o alambre. Toda conexién en el interior del
stand debera cumplir con las normas oficiales que contemplan la utilizacion del cable tipo
nudo.

6. El calculo de carga eléctrica permitida es responsabilidad del participante Institucional.

Seguridad

La CNBS en forma conjunta con la Empresa Consultora que organizara el evento, establecera
personal de vigilancia general preventiva, responsable del orden y de la atencidén de imprevistos.
No seran responsables de robos, pérdidas u objetos extraviados dentro de los stands. Una vez
cerrada la exposicion nadie podra permanecer dentro del recinto.

Las instituciones participantes podran tener cajas de seguridad, vitrinas o muebles que cerraran
con llave o candado cuando se ausenten de su stand, pues toda propiedad de las instituciones
participantes se entiende bajo su custodia, responsabilidad y control propio y en los limites del
recinto, sujeto a las reglas de la exposicion.

Montaje

Las instituciones participantes estan obligadas a decorar su stand solo el dia anterior al evento
en un horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., asi como apegarse a las reglas y normas de montaje.
Cualquier omision por parte de los contratistas y/o subcontratistas sera responsabilidad directa
de las instituciones participantes.

Las instituciones participantes seran responsables de retirar la basura y/o desperdicios generados
en el montaje por la fabricacién y operacion, asi como el desmontaje de su stand, y deberan
entregar el espacio en las mismas condiciones en que las recibié por parte del Comité. Es
responsabilidad de las instituciones participantes, contratar el servicio que incluya cargadores de
sus materiales para poder cumplir con los tiempos asignados.

El recinto no cuenta con bodegas de almacenamiento, por lo que no se podran quedar empaques,
embalajes o similares dentro de las instalaciones en ningun momento. La CNBS no se hara
responsable de estos materiales. No se permitira el resguardo de unidades de carga dentro de las
instalaciones del recinto.



Recomendaciones para el montaje vy desmontaje de stands

Los stands estan disefiados Unicamente para actuar como elementos divisorios con el objetivo
que:

e (Cada institucion tenga su espacio delimitado y separado. No estan disefiados para
soportar ningun tipo de peso.

e No usar silicon o cinta adhesiva café sobre paredes ni aluminios de los stands.

e No usar clavos, tachuelas, tornillos o cualquier objeto punzante que pueda dafiar las
paredes o aluminios estructurales de los Stands.

e No se recomienda la utilizacién de gradas para realizar actividades dentro del stand, ya
que la misma representa un peligro.

e Si utiliza velcro o adhesivo esponjado doble debera retirarlo completamente una vez
finalizado el evento.

e No se permite pintar parcial o totalmente las paredes de los stands, para ello debera
solicitar una autorizacion previa y entregar el material tal como estaba.

e Se recomienda retirar el material y equipo de su stand inmediatamente después de
finalizada la SEF, (tercer dia del evento) para evitar pérdidas o danos a los productos
propiedad de su institucion. Los proveedores no se responsabilizan por dafios o faltantes
de sus equipos cuando se efectia el desmontaje de la estructura de stands.

e Losstands deberan ser entregados en las mismas condiciones en las que fueron recibidos,
en caso contrario, los proveedores podran cobrar todos los dafios efectuados, o el valor
de reposicion.

Control de Calidad

La CNBS designara un Comité de Control de Calidad, el cual estara velando por el fiel
cumplimiento de lo descrito en el presente manual, antes y durante el evento, notificando a los
enlaces de las instituciones, los hallazgos encontrados.



ANEXOS

Anexo 1: Formulario del Participante Institucional

Estimado Participante Institucional:

Sea bienvenido y bienvenida a este espacio virtual, donde podra registrar la informacion de su
institucion en la Semana de Educaciéon Financiera (SEF) para el afio 2024.

Sirvase leer antes de llenar el formulario, el Manual del Participante Institucional.
Seguidamente llene la informacion que a continuacion se le solicita:

Informacion de la Institucion

Nombre completo de la Institucion:

Nombre completo del enlace de la Institucion:

Teléfonos del enlace: Fijo Ext. Movil

Correo electronico

Stand:

Tamaino del Stand Basico Institucional standard asignado: 3 metros de largo por 3 metros de
ancho.

Numero de personas en el stand institucional por dia: Maximo 3.

Publico a atender en el stand:

La CNBS organizara los recorridos programados conforme al publico que prefiere atender (si
bien debe disponer de actividades para todos los publicos). En caso de que el cuadro de seleccion

no le permita registrarse es porque el nimero maximo de instituciones para dicho evento ya fue
cubierto, por lo que debera seleccionar otro publico de preferencia.

Publico 1



HONDURAS

> Jovenes
Publico 2
>  Adultos (Incluye adultos, mujeres, MIPYMES,

personas con capacidades especiales, migrantes
retornados, y poblacién en general.)

Recuerde que debe organizar la visita de 400 visitantes por cada institucion participante por los 3 dias
del evento, por lo que, cada grupo institucional debe tener un maximo de 100 personas el dia lunes 5

Maximo 15 instituciones

Maiaximo 10 instituciones

de agosto, 150 personas el dia martes 6 de agosto y 150 personas el miércoles 7 de agosto.

Ejemplo de Distribucion:

Grupo 1 (Jovenes  Institucion _

y Adultos) Participante Maria Flores

Grupo 2 (Jovenes  Institucion .

y Adultos) Participante Maria Flores

Grupo 3 (Jovenes  Institucién _

y Adultos) Participante Maria Flores
Total

5agosto  1:00 p.m. 100
6 agosto | 9:00 a.m. 150
7 agosto  9:00 a.m. 150

400

Los visitantes de los recorridos programados deben presentarse con 15 minutos de anticipacion
previo a la hora de entrada al recinto ya que hay actividades previas a realizar con ellos.

Lunes 5 de agosto de 2024
. Horario de Horario de
N LHEEes Y Llegada Salida
1 1:00 p.m. 2:00 p.m.
2 2:00 p.m. 3:00 p.m.
3 3:00 p.m. 4:00 p.m.
4 4:00 p.m. 5:00 p.m.

Martes 6 de agosto de 2024



No. Recorrido Horario de Horario de

Llegada Salida
1 9:00 a.m. 10:00 a.m.
2 10:00 a.m. 11:00 a.m.
3 11:00 a.m. 12:00 m.
4 12:00 p.m. 1:00 p.m.
5 1:00 p.m. 2:00 p.m.
6 2:00 p.m. 3:00 p.m.
7 3:00 p.m. 4:00 p.m.
8 4:00 p.m. 5:00 p.m.

Miércoles 7 de agosto de 2024

. Horario de Horario de
OB LEU s L Llegada Salida
1 9:00 a.m. 10:00 a.m.
2 10:00 a.m. 11:00 a.m.
3 11:00 a.m. 12:00 m.
4 12:00 p.m. 1:00 p.m.
5 1:00 p.m. 2:00 p.m.
6 2:00 p.m. 3:00 p.m.
7 3:00 p.m. 4:00 p.m.
8 4:00 p.m. 5:00 p.m.
Actividades en el Stand

Temas que trabajara en su Stand

Actividades que desarrollara durante el evento (Sea lo mas amplio posible en sus explicaciones)
especifique las actividades para grupos con capacidades especiales:

Comentarios adicionales que desee realizar a la CNBS




Fuera de Formulario:

En el sitio web, habra un espacio donde podra cargar y descargar recursos para apoyar la
actividad promocional de la SEF 2024.

Descargue recursos graficos: En este espacio dispone de recursos utilizados en la linea grafica,
asi como el Manual de Identidad de la Semana de Educacién Financiera.

Le solicitamos revisar la pagina del micro-sitio web de la SEF de Actividades para las
Instituciones del Sistema Financiero, https://sef.cnbs.gob.hn vy utilizar el hashtag
#SEFHN2024 para dar a conocer las actividades realizadas por su institucion a nivel nacional.

Adicionalmente nos puede contactar a los correos electronicos: sef(wcnbs.gob.hn vy

educacionfinanciera@cnbs.gob.hn



https://sef.cnbs.gob.hn/
mailto:sef@cnbs.gob.hn
mailto:educacionfinanciera@cnbs.gob.hn

Anexo 2: Necesidades de Informacion del proveedor de stand (Requerimientos
minimos de montaje y equipo eléctrico)

CUADRO DE REQUERIMIENTOS MINIMOS PARA MONTAJE

Empresa, correo electronico, teléfono:

Nombre de la persona encargada de montar el
stand:

(Necesita que se le retire alguna pared?
(ejemplo mampara)

Nombre de la institucion (tal como quiere que
aparezca en la faccia) no se incluye logos

EQUIPO ELECTRONICO




Nota 1: En la columna de indicaciones especiales puede describir aspectos como tipo de polo tierra,
instalacioén trifasica, etc.

Nota 2: El tomacorriente otorgado para cada stand tiene capacidad de 4 amperios.

RECOMENDACIONES PARA EL MONTAJE Y DESMONTAIJE DE
STANDS

Los stands estan diseflados tinicamente para actuar como elementos divisorios con el objetivo que cada
institucion tenga su espacio delimitado y separado. No estan disefiados para soportar ningun tipo de

peso.

No usar silicon o cinta adhesiva café sobre paredes ni aluminios de los stands.

No usar clavos, tachuelas, tornillos o cualquier objeto punzante que pueda dafar las
paredes o aluminios estructurales de los stands.

No se recomienda la utilizacion de gradas para realizar actividades dentro del stand, ya
que la misma representa un peligro.

Si utiliza velcro o adhesivo esponjado doble debera retirarlo completamente una vez
finalizado el evento.

No se permite pintar parcial o totalmente las paredes de los stands, para ello debera
solicitar una autorizacion previa y entregar el material tal como estaba.

Se recomienda realizar el desmontaje de su stand inmediatamente después de finalizada
la feria, para evitar pérdidas o dafios a sus productos. Los proveedores no se
responsabilizan por dafios o faltantes de sus equipos cuando se efectua el desmontaje.

Los stands deberan ser entregados en las mismas condiciones en las que fueron recibidos,
en caso contrario, los proveedores podran cobrar todos los danos efectuados, o el valor
de reposicion.



